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    昆山市玉峰实验学校第一周工作计划<小>
Working Plan For The  First  Week

(2月9日—2月13日)

	时间
	内        容
	责任人

	周一
（2.9）
	1．做好元宵节留校学生的协调工作，并报后勤处。
2．做好中午教师进班工作。
	德育处
教务处

	周三

（2.11）
	上午，参加昆山电视台座谈会。
	德育处

	周四

（9.12）
	中午12:10分在二楼会议室召开班主任工作会议。
	教务处
德育处

	周五

（9.13）
	1．周五前，各教师完成课题研究计划，并发送教科室。
2．周五前，制定学期教学计划、完成本周备课，并上传。
3．周五前，完成培优补差计划的制定（第二周起记录）。
	教科室
任课教师

任课教师

	其 他
	  1．着手准备橱窗的重新布置。
  2．教研活动时间不变，周五第一次教研活动，请组长根据上学期最后一次“六认真”工作的情况提出具体要求。

  3．进一步规范进男生宿舍护导值日工作。

  4．做好本学期《国旗下讲话》的人员与内容。

  5．出好学校第一期宣传板报。

  6．小学部行政会议。

  7．六年级任课教师会议。
	教科室
教研组长
德育处
德育处

德育处

小学行政

校长室

	备 注
	1．本周常规：
   同学之间相互关心，体育活动要适度，对特质学生要特别呵护，不宜参与的体育活动应予以劝阻。

2．进宿舍安排       周 一   周 二   周 三   周 四  

三楼(19:00-19:45)  丁月华  杨薇薇  蒋丽萍  孙海霞 

四楼(19:30-20:15)  陈  蕾  费秋林  周惠琴  卢安东
  3．早晨进食堂值日：

     周二：杨薇薇  费秋林      周三：蒋丽萍  周惠琴
周四：孙海霞  卢安东      周五：丁月华  张建其
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